
 
Chceš pracovat v rodinné firmě, která Ti zajistí stabilní výdělek  

a možnost kariérního růstu? Potřebujeme rozšířit stávající tým na 
pozici 

 

 Administrativní pracovník – fakturace 

 
 

Staň se naší novou fakturantkou a podílej se na chodu firmy, která vyrábí řemeslnou zmrzlinu 
a ročně vyprodukuje přes 400 000 litrů. 
 
O čem je práce fakturantky? 

• komunikace se zákazníky, obchodními zástupci a distributory 
• vyřizování objednávek 
• vystavování faktur 
• tvorba interních dokladů 
• ostatní administrativní práce 

 
Co za to můžeš očekávat? 

• firemní stravování zdarma 
• výhodný nákup potravin, nákup našich 

výrobků za výrobní ceny 
• levnější telefonní a datové tarify pro Vás  

i celou rodinu 
• příjemné pracovní prostředí 
• práci na plný úvazek 
• firemní akce 

 
A co očekáváme přímo od Tebe?    

• minimálně středoškolské vzdělání  
• ovládání programů MS Office na pokročilé 

úrovni 
• výborné komunikační dovednosti 
• organizační schopnost a smysl pro pořádek 
• přátelské vystupování a jednání 
• pečlivost a spolehlivost 
• základy angličtiny 

 
Mzda 24 000 + prémie 
Práce na dvě směny, nástup možný od 1.3.2024 
 
V případě zájmu kontaktujte vedoucí fakturace, Terezu Frýželkovou na telefonním čísle:  
+420 737 242 936, nebo na e-mail: fryzelkova@adriagold.cz. 

Přidáš se k nám? 


